Guatemala, 29 de Julio de 2016
Informe 04-2016

Licenciado.

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho:

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales nimero 889-2016 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 324-
2016 _correspondiente al mes de Julio de 2016 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie “A” No. 000036.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyo en la conformacién de la brigada de primeros auxilios del palacio Nacional de
la Cultura en la Ciudad de Guatemala.

o Conformacién de los expedientes originales para luego liquidarla a través de las los
encargados y Jefaturas en el mes de Julio.

o Apoyo al seguimiento a actividades proximas de Eleccion de representantes de
Pueblos Indigenas ante Servicio Civico. En coordinaciéon con encargada del servicio
Civico.

e Apoyo a los encargados de las actividades préximas a realizar, en coordinacion en el
Area financiera de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

« Verificacion de los listados de participacién en talleres, conferencias, y caja chica.
tomando en cuenta que cumplan con todos los requisitos necesarios para que luego
liquidarlas.

. Liquidacion de los expedientes de viaticos que acompafiaron en las elecciones de
representantes de pueblos indigenas ante CODEDEs y en los monitoreo Yy
comisiones asignadas al mes de Julio.

o Consolidacion de RUUM1 y de informes narrativos de las actividades que tuvo ha
bien realizar la direccién técnica de participacion ciudadana en cuanto a los talleres,
conferencias y Asambleas del mes de Julio.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Participacion en los talleres de primeros Auxilios y realizado en salon Tak'alik A'ba]'
del Palacio Nacional de la Cultural. En el cual se capacito sobre las medidas de
evacuacién, primeros auxilios, plan de catastrofe para luego conformar las
comisiones para realizar el simulacro, para preveer incidentes.

o Liquidacion de actividades verificando el requerimiento de la solicitud de gasto,
pedido, cotizaciones, en la cual se procedié a realizar el razonamiento de facturas.
Solicitud de Pedido, Carta de Satisfaccion Agendas y Convocatorias, razonamiento
de listados en actividades realizadas en el mes de Julio.

o Liquidacién de viaticos programadas a nuestro POA, como: Acompafiamiento al
procesos de eleccién de Representantes de Pueblos Indigenas CODEDEs vy
Monitoreo de las actividades de los promotores asignados a las comisiones,
realizadas en el mes de Julio.

o Consolidacion del llenado del RUUM1 y Entrega al requerimiento del departamento
de planificacion en la Cuantificacion de Beneficiarios sobre los Informes narrativos de
los talleres sobre cultura politica y discriminacién Etnica. actividades que tuvo la
direccién técnica de participacion ciudadana en cuanto a los talleres, conferencias y
Asambleas mes de Junio.

o Apoyd técnico para la conformacién actividades préximas de Eleccion de
representantes de Pueblos Indigenas ante Servicio Civico.

o Definicion a actividades proximas a realizar, en coordinacion en el Area financiera de
la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas en ellos
se definieron fecha, lugar para realizar dichas actividades para el mes de Agosto.
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